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راهنمای ایجاد صورتحساب در سامانه سام‌یار
در سامانه سام‌یار می‌توانید صورتحساب الکترونیکی خود را به‌سادگی ایجاد و ثبت کنید. این راهنما مراحل ثبت یک صورتحساب را به صورت گام‌به‌گام توضیح می‌دهد.
مرحله ۱: تکمیل اطلاعات صورت حساب
پس از ورود به سامانه، از منوی اصلی گزینه «جاری» را انتخاب کنید. سپس روی دکمه «صورتحساب فروش» کلیک کنید تا فرم ثبت صورتحساب نمایش داده شود.
فیلدهای " سیستم صادر کننده فاکتور"، "شماره فاکتور در سیستم فروش " اختیاری بود و میتوانی پر نکنید
" تاریخ صدور"  نباید 21 روز قبل تر از تاریخ جاری و بزرگتر از تاریخ جاری باشد.
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در این بخش می توانید از لیست خریدار را انتخاب نمایید، در صورتی که خریدار در لیست نیست می توانید با کلیک بر روی افزودن خریدار، خریدار جدید را ثبت نمایید.
*** در صورتی که نوع صورتحساب شما 2 است می توانیید خریدار را ثبت نکنید***
مرحله 2: ردیف صورتحساب (ثبت اطلاعات کالا یا خدمت)
در این مرحله باید کالا یا خدمات ارائه‌شده را ثبت کنید.
بر روی دکمه جدید کلیک نمایید
برای هر ردیف از صورتحساب موارد زیر را وارد کنید:
کالا یا خدمت را از لیست انتخاب نمایید
تعداد یا مقدار، مبلغ واحد، مبلغ تخفیف  را وارد نمایید و ذخیره را بزنید.
برای افزودن ردیف جدید همین مراحل را تکرار نمایید
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مرحله ۴: بررسی و محاسبه مبلغ صورتحساب
پس از وارد کردن اطلاعات کالا یا خدمت، سامانه مبلغ کل صورتحساب را محاسبه می‌کند. در صورت نیاز، مالیات و عوارض نیز به‌صورت خودکار محاسبه و به مبلغ نهایی اضافه می‌شود.
پیشنهاد می‌شود قبل از ثبت نهایی، تمامی اطلاعات واردشده را بررسی کنید تا از صحت مقادیر اطمینان حاصل شود.
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مرحله ۵: ثبت و ارسال صورتحساب
پس از تکمیل اطلاعات، روی گزینه «ذخیره» کلیک کنید.
پس از ثبت صورتحساب شما به آماده ارسال منتقل شده و می توانید از این قسمت صورتحساب خود را به سامانه ارسال نمایید.
همچنین در صورتی که میخواهید جهت ورود اطلاعات از فایل اکسل استفاده نمایید به بخش "دریافت فایل اکسل" رفته و فایل خود را آپلود نمایید.
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*** جهت تهیه اکسل حتما از فایل الگو استفاده نمایید***

2  R A Y V A R Z

image4.jpg
uglas 03kl 98I Juld 1 coleliol o JUADI cig2 Lok

g lusiign oS (laess il uga)bes luaise s

43

S SIS JauS1 6 @bl olellbl JED! g





image1.jpg
- et @)

¥ (S sy b B

lusige £gog0

o s )3 5551 ot

* augus Uy

Sl 55l

250 Lo 3 &) panin o

v s

VFo0/oF/V

proceey]

o 38 4 o ol

9518 03535 )30 s

S clanie o

o

550 s [B)

s





image2.jpg
05/ US 23





image3.jpg
cislagy J 03981 U 1 o pou £ge2e

0398l i) 2 <l £ga20

a5 S | 12, flas Egane

17 6lo £gu50 cllle

g 313 gaa

ludni fgan

lumige g3ann

-

(6385 Bl o

Cluaige ggano [

2035 | 6 Blao a0

86 05239 e - oyl Egan0





image5.jpeg
Q

Jsozly

rayvarz





